Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 74/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Jedrzejowie
z dnia 01 pazdziernika 2025 r.

REGULAMIN PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA
PODJECIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W JEDRZEJOWIE

I. PODSTAWY PRAWNE

1. Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

2. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia
lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, z pdzn.zm,

3. Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej,

4. Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art.107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

5. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji

przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis,

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy,

Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym,

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,

10 Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug,

11. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

© 0N o

Il. POSTAWNOWIENIA OGOLNE

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Staroscie — nalezy przez to rozumiec Staroste Jedrzejowskiego;

2. Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Jedrzejowie dziatajgcego na podstawie upowaznienia;

3. Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie,

4. Ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe, o ktérej mowa w Ustawie z dnia 20 marca
2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

5. Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

6. Absolwencie centrum integracji spotecznej — nalezy przez to rozumie¢ osobe, o ktérej
mowa w art. 2 pkt 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwana
dalej absolwentem CIS;

7. Absolwencie klubu integracji spotecznej — nalezy przez to rozumiec osobe, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym, zwana dalej
absolwentem KIS;



10.
11.

12.

13.

Opiekunie osoby niepetnosprawnej — nalezy przez to rozumiec:

a) matke lub ojca,

b) opiekuna faktycznego dziecka, przez ktérego rozumie sie osobe faktycznie opiekujaca
sie dzieckiem, jezeli wystgpita z wnioskiem do sgdu opiekuriczego o przysposobienie
dziecka,

c) rodzine zastepczg spokrewniong albo rodzine zastepczg niezawodowa w rozumieniu
ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej
(Dz. U. 22025 r. poz. 49),

d) rodzica zastepczego zawodowego albo prowadzgcego rodzinny dom dziecka
niepobierajgcego z tego tytutu wynagrodzenia w przypadkach, o ktérych mowa w art.
54 ust. 6 oraz art. 62 ust. 4 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny
i systemie pieczy zastepczej,

e) matzonka,

f) inng osobe, na ktérej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. — Kodeks
rodzinny i opiekuniczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2809) cigzy obowigzek alimentacyjny,
z wyjatkiem oséb o znacznym stopniu niepetnosprawnosci — opiekujgca sie dzieckiem
z orzeczeniem o niepetnosprawnosci tacznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub
dtugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscia samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci statego wspdtudziatu
na co dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji,
lub osobg niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci;

Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe ubiegajaca sie o przyznanie Srodkéw

na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

Dotowany — nalezy przez to rozumieé¢ Wnioskodawce, ktory otrzymat dofinansowanie;

Dofinansowanie — nalezy przez to rozumiec jednorazowo przyznawane srodki na podjecie

dziatalnosci gospodarczej przyznane na podstawie art. 147 ust. 1 ustawy;

Przeciethym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim

kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego

Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,Monitor Polski”,

na podstawie art. 20 pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach

z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych — obowigzujgce w dniu podpisania umowy.

Komisji — oznacza to komisje ds. rozpatrywania wnioskdw o przyznanie Srodkéw

na podjecie dziatalnosci gospodarczej powotang przez Dyrektora Powiatowego Urzedu

Pracy w Jedrzejowie.

lll. OSOBY UPRAWNIONE DO UBIEGANIA SIE O DOFINANSOWANIE

1. O dofinansowanie na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej moze ubiegac sie:
1)  bezrobotny;
2) absolwent CIS, absolwent KIS;
3)  poszukujacy pracy niezatrudniony i niewykonujgcy innej pracy zarobkowej
opiekun osoby niepetnosprawnej (zwany dalej ,,opiekunem”).



IV. WARUNKI PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA PODJECIA DZIALALNOSCI

6.

GOSPODARCZE)

Wysokos¢ przyznanych srodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moze
przekraczac¢ 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

Dofinansowanie moze by¢ finansowane ze $rodkéw Funduszu Pracy
lub wspotfinansowane przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

W przypadku dofinansowania wspétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus mogg zosta¢ zastosowane dodatkowe
kryteria kwalifikacyjne dla oséb zamierzajgcych podja¢ dziatalnos¢ gospodarcza,
wynikajgce z wtasciwego projektu.

llos¢ zawartych umow o dofinansowanie w danym roku ograniczona jest limitem
srodkow, bedacych w dyspozycji Starosty.

Przyznane dofinansowanie stanowi pomoc de minimis w rozumieniu przepisow
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis i jest udzielane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

Whiosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze ztozyc

bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, poszukujagcy pracy niezatrudniony
i niewykonujacy innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej, zarejestrowany
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jedrzejowie, ktory na dzien ztozenia wniosku:

1)  w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznain lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym
w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r.
— Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony
w przepisach prawa obcego;

2) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnos$ci gospodarczej (nie dotyczy opiekuna);

3) nie wykonuje za granicg dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej (nie dotyczy opiekuna);

4) nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalne;j;

5)  nie skorzystat z umorzenia pozyczki, o ktdrym mowa w art. 187 ustawy o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia;

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwat z witasnej winy realizacji formy
pomocy okreslonej w ustawie o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (nie dotyczy
absolwenta KIS i CIS);

7)  nie ztozyt do innego starosty wniosku o przyznanie dofinasowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub wniosku o srodki na zatozenie lub przystgpienie
do spodtdzielni socjalnej;

8) nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej (dotyczy opiekuna);

9)  spetnia warunki do otrzymania srodkéw w ramach pomocy de minimis;



7.

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, mogg byé przyznane osobie, jezeli:

1) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej bedzie na obszarze powiatu

jedrzejowskiego lub powiatéw osciennych tj. powiatu kieleckiego w tym miasto
Kielce, powiatu wtoszczowskiego, powiatu zawiercianskiego, powiatu
pinczowskiego oraz powiatu miechowskiego,

2)  osoba nie zamierza podjg¢ dziatalnosci takiej samej lub podobnej do tej, ktorg

prowadzi lub prowadzit wspotmatzonek wnioskodawcy, chyba ze od dnia likwidacji
dziatalnosci uptynat okres co najmniej 6 miesiecy,

3)  osoba nie zamierza podjgc¢ dziatalnosci na rzecz ostatniego pracodawcy,
4)  osoba nie zamierza przeznaczy¢ Srodkéow na podjecie dziatalnosci gospodarczej

5)

na przejecie juz istniejgcej dziatalnosci tj. dziatalnos$ci utworzonej w tym samym
miejscu i tego samego rodzaju co poprzednia — w wyniku zakupienia sprzetu,
wyposazenia lub srodkéw obrotowych od poprzedniego wiasciciela,

osoba nie zamierza prowadzi¢ dziatalnos$ci gospodarczej sklasyfikowanej wg
tozsamych nr PKD, pod tym samym adresem, na tej samej przestrzeni, na ktorej
jest prowadzona inna dziatalno$¢ gospodarcza,

6) osoba nie posiada zadtuzenia w bankach lub innych instytucjach, ktére postawione

10.

11.

12.

jest w stan wymagalnosci badZ toczy sie wobec niej postepowanie sgdowe
lub egzekucyjne.

Przedmioty i rzeczy zakupione w ramach otrzymanego dofinansowania nie mogg

stanowi¢ wspdétwtasnosci z inng osobg lub podmiotem.

W przypadku wnioskowania o zakup maszyn, urzagdzen, srodka transportu, do ktérych

eksploatacji wymagane sg uprawnienia, kwalifikacje, certyfikaty i licencje zawodowe,

niezbedne jest przedstawienie przez wnioskodawce lub inne osoby aktualnych

uprawnien, kwalifikacji, certyfikatow i licencji zawodowych.

W ramach otrzymanych srodkéw nie dopuszcza sie samowolnej zmiany rodzajowej

zakupéw i dokonywania zakupdéw rzeczy oraz ustug, ktére nie zostaty zapisane

W umowie.

Srodki na dziatalno$é gospodarcza mogg byé przeznaczone w szczegdélnosci na zakup

Srodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatdw, towardéw, ustug i materiatow

reklamowych oraz pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa

zwigzanych podjeciem dziatalnosci gospodarcze;.

Srodki na dziatalno$¢ gospodarczg nie moga by¢ przyznane z przeznaczeniem na:

1) podjecie dziatalno$ci gospodarczej, ktérej rodzaj jest niezgodny z przepisami
ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j,

2) podjecie dziatalnosci poza granicami kraju,

3) optaty eksploatacyjne, w tym czynsz, kaucje, paliwo, itp.,

4) koszty ustug podtgczenia oraz abonamentéw wszelkich mediéw (np. linii
telefonicznych, Internetu),

5) handel obwozny,

6) zakup sprzetu/pojazdéw w przypadku braku uprawnien do jego obstugi,

7) remont maszyn i urzadzen,

8) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, kaso-taksometru, terminala ptatniczego,

9) zakup napojéw alkoholowych,

10) na pokrycie obowigzkowych optat oraz kosztéw administracyjnych prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej (np. sktadki ZUS, naleznosci podatkowe, wypftaty
wynagrodzen, koszty szkolen itp.),



11) wyposazenie i remont mieszkania (domu), w ktérym wnioskodawca zamierza
zarejestrowac dziatalnosé¢ gospodarczg, a do ktérego posiada tytut prawny (akt
wtasnosci, umowa najmu itp.), za wyjgtkiem wyposazenia stanowiska pracy
bezposrednio zwigzanego z zakresem prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

12) pokrycie kosztéw transportu/przesytki dokonanych zakupdw,

13) podjecie dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem lombarddw,

14) podjecie dziatalnosci sezonowej,

15) podjecie dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem punktu kasowego (optat)
bez wspdtpracy z bankiem,

16) podjecie dziatalnosci zwigzanej z prowadzeniem salonu gier hazardowych,

17) inne wydatki, ktére w ocenie Urzedu zostang uznane za nieracjonalne,

18) dokonywania zakupdw od wspdtmatzonka oraz pozostatych oséb spokrewnionych,

o ktérych mowa w art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy od podatku od spadkdéw i darowizn*,
*zgodnie z art. 14 ust. 3 pkt 1 ustawy do grupy | podatnikéw zalicza sie: mationka, zstepnych,
wstepnych, pasierba, ziecia, synowg, rodzerstwo, ojczyma, macoche i tesciow.

V. ROZPATRYWANIE WNIOSKOW

1. Poszczegdlne terminy rozpoczecia oraz zakonczenia naboru wnioskéw ogtasza
Dyrektor Urzedu i sg one publikowanie w aktualnosciach na stronie internetowej
Urzedu https://jedrzejow.praca.gov.pl/.

2. Starosta weryfikuje spetnienie warunkéw uprawniajgcych do ubiegania sie
o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej na podstawie posiadanych przez
niego danych, rejestrow publicznych, do ktérych ma dostep, lub o$wiadczen ztozonych
przez Wnioskodawce.

3. Przyrozpatrywaniu wnioskdw o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej,
Starosta dokonuje oceny zgodnosci wniosku z wymogami rozporzadzen oraz

wtasciwymi przepisami prawa, dokonuje analizy zasadnosci przyznania srodkéw oraz
ocenia zdolnos¢ zabezpieczenia ewentualnego zwrotu srodkdw.

4. Do wniosku nalezy dotgczyé dokument potwierdzajgcy tytut prawny do lokalu,
w ktéorym ma by¢ prowadzona dziatalnos¢ gospodarcza (np. akt wtasnosci, umowa
najmu, dzierzawy lub uzyczenia, inne dokumenty gwarantujagce mozliwosc
wykorzystania lokalu do planowanej przez Wnioskodawce dziatalnosci przez okres
nie krotszy niz 18 miesiecy). W przypadku wspoétwtasnosci lokalu wymagana jest zgoda
wspotwiasciciela na zarejestrowanie lub/i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
oraz przeprowadzenie kontroli w tym lokalu przez Powiatowy Urzad Pracy
w Jedrzejowie.

5. W uzasadnionych przypadkach dane przedstawione we wniosku mogg podlegac
sprawdzeniu w miejscu wskazanym do prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.
Whioskodawca jest obowigzany udostepni¢ zgdane dokumenty i informacje
oraz udzieli¢ innej niezbednej pomocy pracownikom Urzedu. Brak mozliwosci
sprawdzenia danych czy odmowa udostepnienia dokumentdw, informacji moze
skutkowa¢ odmowag przyznania dotacji.

6. Decyzje dotyczgce zakupdw w ramach otrzymanych srodkéw powinny byé
przemyslane i podjete po zapoznaniu sie z dostepnoscig produktéw na rynku.
W specyfikacji wydatkow nalezy wskaza¢ wtasciwg nazwe urzgdzenia, maszyny oraz
cene.


https://jedrzejow.praca.gov.pl/

7. Do wniosku nalezy dotaczy¢ przyktadowe oferty cenowe potwierdzajgce wysokosc

10.

planowanych wydatkéw ujetych we wniosku. Niedotgczenie ofert cenowych
planowanych wydatkéw nie stanowi braku formalnego, jednak moze mie¢ wptyw
na ocene racjonalnosci przedstawionych wydatkéw.

Zakup sprzetu uzywanego jest dopuszczalny wyfgcznie w sytuacji, gdy zostat
on nalezycie uzasadniony we wniosku. W celu wykazania zasadnosci zakupu sprzetu
uzywanego, Wnioskodawca zobowigzany jest do zatgczenia oferty cenowej sprzetu
nowego oraz uzywanego, zawierajgcej informacje potwierdzajgce poréwnywalnosé
parametrow technicznych. Warto$¢ zakupionego sprzetu/rzeczy uzywanych musi by¢
nizsza od wartosci rynkowej, ale jednoczesnie wartos¢ zakupionych rzeczy/sprzetu
musi przekraczaé 1000 zt.

. W uzasadnionych przypadkach Urzad moze wymagaé przedstawienia wyceny

rzeczoznawcy majgtkowego potwierdzajgcej wartos¢ poniesionych wydatkdw
w szczegoblnosci:

1) zakupu majatku od likwidowanej firmy,

2) zakupu od podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, ktérego zakres
dziatalnosci jest inny niz sprzedaz towaru lub swiadczenie ustugi ujetej w rozliczeniu
dofinansowania,

3) niezawarcia w dokumentach zakupowych nazwy towaru pozwalajgcej
na jednoznaczng identyfikacje wydatku,

4) sytuacji, gdy wysokos¢ wskazanych wydatkéw budzi watpliwosci co do wysokosci
w stosunku do cen rynkowych jak tez co do zasady racjonalnego, oszczednego
i celowego gospodarowania $rodkami publicznymi zgodnie z ustawg o finansach
publicznych,

5) zakupu rzeczy uzywanych.

Do rozliczenia moze zostac¢ zakwalifikowana wytgcznie kwota, ktéra nie przekroczy
wartosci towaru wyceny.

W ramach otrzymanych srodkdw nie dopuszcza sie, samowolnej zmiany rodzajowej
zakupéw i dokonywania zakupdow rzeczy oraz ustug, ktdre nie zostaty zapisane
W umowie.

11. O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie na podjecie

dziatalnos$ci gospodarczej Starosta powiadamia Wnioskodawce w formie pisemne;j,
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku i innych niezbednych do jego
rozpatrzenia. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta podaje przyczyne
odmowy.

12. W przypadku odmowy uwzglednienia wniosku o dofinansowanie wnioskodawcy

nie przystuguje odwotanie, gdyz odpowiedZ nie stanowi decyzji administracyjnej
w rozumieniu przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego.

13. Ztozenie wniosku nie gwarantuje przyznania Srodkéw jak réwniez nie zwalnia

Whioskodawcy z koniecznosci utrzymywania kontaktéw z PUP.

14. Zarejestrowanie dziatalnosci gospodarczej przed podpisaniem umowy z Urzedem

powoduje utrate mozliwosci otrzymania wnioskowanych srodkow.

15. Procedura rozpatrywania wnioskow przebiega w trzech etapach:

I etap postepowania obejmuje ocene wniosku pod wzgledem formalnym
i dokonywana jest przez cztonkdw Komisji ds. rozpatrywania wnioskow;



Il etap postepowania obejmuje ocene merytoryczng i dokonywana jest przez
Komisje ds. rozpatrywania wnioskow;

Il etap postepowania obejmuje podjecie decyzji korncowej przez Dyrektora PUP. tj.
uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku o przyznanie jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

16. Ocena formalna wniosku polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku oraz zgodnosci
z kryteriami okreslonymi w regulaminie. Na tym etapie weryfikowana jest m.in.
prawidtowos¢ ztozonych dokumentow.

17. Ocena merytoryczna dokonywana jest po uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej

i polega na analizie zasadnosci, racjonalnosci oraz wykonalnosci przedstawionego

przedsiewziecia, w tym w szczegdlnosci ocenie podlega:

1) potencjat, kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe zwigzane z zamierzona dziatalnoscia
gospodarczg;

2) opis planowanej dziatalnosci gospodarczej, analiza rynku;

3) analiza finansowa przedsiewziecia (ocena realnosci prognozowanych przychoddéw
i kosztéw);

4) specyfikacja wydatkéw planowane] dziatalnosci (ocena racjonalnosci wydatkéw,
naktadow niezbednych do uruchomienia dziatalnosci gospodarczej oraz ich
przydatnosci do prowadzenia planowanej dziatalnosci). Komisja do spraw opiniowania
whnioskdw moze zakwestionowac zasadnos¢ planowanego przez Wnioskodawce
zakupu lub zmniejszy¢ wysokos$é dofinansowania na dany zakup w stosunku do kwoty
whnioskowanej;

5) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

6) catosciowa ocena wniosku i zatacznikdw (spdjnos¢ i czytelnos¢ wniosku, pomyst,
innowacyjnos¢, realnos¢ powodzenia w przysztosci).

18. W uzasadnionych przypadkach Komisja moze:

1) zaprosi¢ Wnioskodawce na posiedzenie Komisji, w celu zaprezentowania pomystu

na wiasny biznes, ztozenia dodatkowych wyjasnien co do ztozonego wniosku,

2) skierowac ubiegajgcego sie o dotacje Wnioskodawce do doradcy zawodowego,

w celu zbadania predyspozycji do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

19. W przypadku wyczerpania limitu Srodkéw na te forme pomocy, wniosek nie podlega
weryfikacji formalno — merytorycznej, tym samym nie jest on kierowany na Komisje
celem zaopiniowania, o czym Whnioskodawca informowany jest odrebnym pismem.

20. Ztozony wniosek o dofinansowanie wraz z dokumentacjg nie podlega zwrotowi.

V. ZABEZPIECZENIE ZWROTU SRODKOW NA PODIJECIE DZIALtALNOSCI
GOSPODARCZE)

1. W celu nalezytego wywigzania sie z postanowien umowy osoba niepetnosprawna
zobowigzana jest przedstawic propozycje odpowiedniego zabezpieczenia.

2. Formami zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkéow wraz z naleznymi odsetkami
podatkowymi, s3:

1) poreczenie,

2) weksel in blanco,

3) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

4) gwarancja bankowa,

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,



6)
7)

1)

2)

blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym

akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi wnioskodawca.

Preferowang formg zabezpieczenia ewentualnego zwrotu otrzymanych srodkéw jest —
weksel z poreczeniem wekslowym (awal).

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej Ilub kilku formach.
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.

Poreczenie moze by¢ dokonane przez:

jednego poreczyciela, ktory uzyskuje sredni miesieczny dochdd* (liczony z trzech
ostatnich miesiecy poprzedzajagcych miesigc ztozenia wniosku) wynikajgcy
ze stosunku pracy/stuzbowego, emerytury, renty lub dochdd z pozarolniczej
dziatalnosci gospodarczej (pomniejszony o aktualne, miesieczne zobowigzania
finansowe**) w wysokosci co najmniej 4 200,00 zt (netto),

dwéch poreczycieli, jezeli kazdy z nich uzyskuje sredni miesieczny dochdd* (liczony
z trzech ostatnich miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku) wynikajgcy ze
stosunku pracy/stuzbowego, emerytury, renty lub dochdd z pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej (pomniejszony o aktualne, miesieczne zobowigzania finansowe**)
w wysokosci co najmniej 3 900,00 zt (netto).

*dochdd - oznacza to, przychody podlegajgce opodatkowaniu na zasadach ogdlnych na podstawie przepisow
o podatku dochodowym od 0sob fizycznych pomniejszone o koszty uzyskania przychodu, nalezny podatek
dochodowy od 0sob fizycznych, sktadki na ubezpieczenia spoteczne** oraz sktadki na ubezpieczenie zdrowotne
** niezaliczone do kosztow uzyskania przychodu.

7.
1)
2)
3)

1)
2)

3)

10.

Poreczycielem moze byé osoba fizyczna, ktdra:

ukoniczyta 18 lat i nie przekroczyta 70 roku zycia,

posiada petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) pozostaje w stosunku pracy z pracodawcg nie bedacym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum 3 lata
poczawszy od dnia ztozenia wniosku), wobec ktdrej nie sg ustanowione zajecia
sgdowe lub administracyjne, nie znajduje sie w okresie wypowiedzenia umowy
0 prace,

b) prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg i zatrudnia co najmniej jednego pracownika,
ktéra to dziatalnosc¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci,

c) posiada prawo do statej renty lub emerytury (z wytgczeniem renty rodzinnej).

Poreczycielem nie moze by¢:

wspotmatzonek osoby ubiegajacej sie o przyznanie srodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej (wyjatek stanowi rozdzielnos¢ majgtkowa),

osoba, ktdra poreczyta inne dofinansowanie lub refundacje przyznang przez Staroste

(chyba, ze umowa wygasta),

osoba fizyczna, ktdra jest zatrudniona za granicg i uzyskuje dochdd z tytutu tego

zatrudnienia.

Do zawarcia umowy w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci

gospodarczej konieczna jest zgoda wspdtmationka Wnioskodawcy oraz

wspotmatzonkdw poreczycieli dokonujgcych zabezpieczenia umowy, wyrazona

w formie pisemnej (wyjgtek stanowi rozdzielnos¢ majatkowa).

Zabezpieczenie zwrotu przyznanych srodkéw na podjecie dziatalnosci w postaci

gwarancji bankowej, zastawu na prawach lub rzeczach, blokady rachunku bankowego



oraz aktu notarialnego o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika powinno stanowié
réwnowartos$é, co najmniej 150% kwoty przyznanego dofinansowania.

11. W przypadku wyboru jako formy zabezpieczenia gwarancji bankowej Wnioskodawca
dostarcza gwarancje bankowg po podpisaniu umowy o dofinansowanie. Gwarancje
bankowg ustanawia sie na okres 3 lat i musi na odpowiada¢ wysokosci 150%
whnioskowanej kwoty dofinansowania.

12. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu rejestrowego
na prawach lub rzeczach wnioskodawca zobowigzany jest ztozyé akt wtasnosci prawa
lub rzeczy, ktdéra planuje oddac¢ w zastaw na okres 3 lat. Rzeczy, ktore wnioskodawca
planuje zastawi¢ muszg by¢ wycenione przez rzeczoznawce majatkowego w celu
potwierdzenia ich wartosci. Prawa lub rzeczy, ktére wnioskodawca planuje zastawic
muszg odpowiada¢ wysokosci 150% wnioskowanej kwoty dofinasowania.
Whioskodawca zobowigzany jest woéwczas do dostarczenia do Urzedu wpisu
do rejestru zastawéw (dokonanego na koszt wnioskodawcy w Sadzie, ktéry prowadzi
rejestr zastawow).

13. Blokada $rodkéw na rachunku bankowym — wymagane jest dostarczenie dokumentu
bankowego potwierdzajgcego ilos¢ srodkéw na koncie. Urzad po przyznaniu srodkéw
przygotuje dyspozycje ustanowienia blokady na rachunku bankowym wraz
z petnomocnictwem Whnioskodawcy do dysponowania zablokowanymi $rodkami przez
Powiat Jedrzejowski — Powiatowy Urzad Pracy w Jedrzejowie. W przypadku
niewywigzywania sie z warunkéw umowy oraz niespetnienia zobowigzan, wierzyciel
ma prawo do zaspokojenia swojej wierzytelnosci z rachunku bankowego na podstawie
petnomocnictwa. Zniesienie blokady srodkédw zgromadzonych na rachunku bankowym
nastgpi niezwtocznie po wywigzaniu sie z warunkdw umowy i otrzymaniu pisemne;j
dyspozycji urzedu.

14. Starosta moze odmoéwic zaproponowanego zabezpieczenia jezeli uzna, ze wskazane
zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do pokrycia zobowigzan, ktdre mogg powstaé
w zwigzku z nieprawidtowq realizacjg umowy.

VI. UMOWA

1. Przyznanie dofinansowania nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej,
zawieranej pomiedzy dziatajgcym z upowaznienia Starosty — Dyrektorem,
a Wnioskodawca, w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1, okresla w szczegdlnosci:
1) termin rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej;
2) termin ztozenia rozliczenia przyznanego dofinansowania (najpdzniej w terminie
2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej);
3) ustanowienie formy zabezpieczeni zwrotu srodkow;
4) sposéb rozliczenia obejmujgcy wymagane dokumenty i formy ptatnosci;
5) zobowigzanie do umozliwienia przeprowadzenia kontroli w zakresie prawidtowosci
realizacji zawartej umowy i wydatkowania srodkéw zgodnie z przeznaczeniem;
6) warunki zwrotu podatku VAT:
- jezeli osoba, ktdra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej
nabedzie prawo do obnizenia kwoty podatku od towardow i ustug naleznego o kwote
podatku naliczonego, jest obowigzana do zwrotu rownowartosci podatku od towarow
i ustug zakupionych w ramach umowy;



- zwrot rédwnowartosci podatku od towardéw i ustug zakupionych w ramach umowy jest
dokonywany w terminie nie dtuzszym niz 90 dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji
podatkowej dotyczgcej podatku od towardéw i ustug, w ktérej kwota tego podatku mogta
by¢ wykazana do odliczenia. Zwrot réwnowartosci podatku od towarédw i ustug
po terminie okreslonym powyzej powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych
za opdznienie.

3. Do obowigzku osoby, ktdéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci

gospodarczej, nalezy:

1) ztozenie rozliczenia otrzymanych $rodkow;

2) zwrot niewydatkowanych srodkdw;

3) wykonywanie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy,
przy czym do tego okresu nie wlicza sie okresu zawieszania dziatalnos$ci gospodarczej
oraz okresu przekraczajgcego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalnosci
gospodarczej z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

4) niezawieszanie wykonywania dziaftalnosci gospodarczej tgcznie na okres diuzszy
niz 6 miesiecy;

5) niepodejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej (o ktérych mowa w pkt 3);
4. Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej

naruszy obowigzki okres$lone w ust. 3 pkt 1 — 5 lub inne warunki zawartej umowy,
zobowigzana jest do zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z odsetkami ustawowymi,
naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia dokonania zwrotu.

5. Dotowany zobowigzany jest do informowania Urzedu o wszelkich zamianach
dotyczacych realizacji umowy po wystgpieniu tych zmian w szczegdlnosci:

a) zmianie miejsca zamieszkania;

b) zmianie siedziby lub miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

6. Dotowany zobowigzany jest do uzyskania zgody Dyrektora w przypadku koniecznosci
zmiany w specyfikacji rodzaju zakupdw przed ich dokonaniem.

7. W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkéw
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci srodkdow, ktdéra zostata
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej
wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw
do dnia dokonania zwrotu.

8. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajace;j
na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej
na Swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla co najmniej jednego dziecka
niepetnosprawnego lub polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci
niepetnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych srodkow
proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, bez odsetek, jezeli dziatalnos¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres
krotszy niz 12 miesiecy. Zasada ta dotyczy réwniez poszukujgcego pracy niezatrudnionego
i niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna osoby niepetnosprawne;j.
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9. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsiebiorstwa w spadku,
o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018r. o zarzadzie sukcesyjnym
przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsiebiorstw.

10. W przypadku $mierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna
w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu sukcesyjnego, Urzad dochodzi
zwrotu wyptaconych srodkéw w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia
dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych.

11. Dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej moze nastgpié¢ najwczesniej
nastepnego dnia po otrzymaniu przyznanych $rodkdéw finansowych.

12. Przez caly okres trwania umowy pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy
w Jedrzejowie upowaznieni przez Dyrektora majg prawo do kontroli przebiegu
jej realizacji.

13. Dotowany zobowigzany jest do przechowywania catosci dokumentacji zwigzanej
z ubieganiem sie, przyznaniem, wykorzystaniem tych srodkéw przez okres 10 lat od dnia
przyznania. Dokumenty nalezy przechowywaé w sposéb zapewniajgcy dostepnosé,
poufnosc i bezpieczenstwo.

VII. ROZLICZENIE

1. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej

zobowigzana jest do przedtozenia w urzedzie:

1) Rozliczenia otrzymanych srodkéw zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych
od dnia zawarcia umowy o przyznanie dofinansowania na poszczegdlne towary i ustugi
ujete w szczegétowej specyfikacji. Za poniesienie wydatku uznaje sie moment
faktycznego dokonania zaptaty tj. dokonania przelewu, zaptaty gotéwka oraz
ptatnosci karta ptatnicza. Wydatki poniesione przed dniem zawarcia umowy nie beda
mogly by¢ objete dofinasowaniem.

2) dokumenty potwierdzajgce dokonanie wydatkdw tj. kserokopie faktur, rachunkdw,
paragonoéw fiskalnych wraz z potwierdzeniem zaptaty (przelewy, dokumenty
potwierdzajgce date zaptaty).

2. W sytuacji, gdy jednorazowa wartos¢ transakcji, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych

z nich ptatnosci, przekracza 15 000,00 zt oraz gdy drugag strong transakcji jest inny

przedsiebiorca ptatnos¢ dokonywana powinna by¢ bezwzglednie za pomocg rachunku

bankowego Whnioskodawcy pod rygorem nieuwzglednienia w rozliczeniu poniesionych
wydatkow.

3. Do rozliczenia otrzymanych srodkéw bedg uwzglednione wytacznie paragony fiskalne

zawierajgce NIP nabywcy oraz ktorych wartosé naleznosci nie przekracza kwoty 450 zt

brutto, ktore to paragony stanowig fakture uproszczong w mysl art.106e ust.5 pkt 3

Ustawy o podatku od towaréw i ustug.
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4. Rozliczenie nalezy ztozy¢ w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci

gospodarczej.

5. W przypadku sfinansowania z Funduszu Pracy tych samych kosztéw, na ktére zostaty

przekazane inne $rodki publiczne, srodki Funduszu Pracy podlegajg zwrotowi w terminie

14 dni od dnia doreczenia wezwania do ich zwrotu. Zwrot srodkédw nastepuje z odsetkami

w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych naliczonymi od dnia przekazania

srodkow.

6. Dokumentami obowigzujgcymi do rozliczenia zakupu rzeczy uzywanych sa:

1) faktura, rachunek, umowa kupna-sprzedazy (z dowodem zaptaty stosownego podatku)

2) deklaracja pochodzenia sprzetu wystawiona przez sprzedajacego (zgodna ze wzorem
stosowanym w PUP Jedrzejéw) potwierdzajgca, ze sprzet nie byt uprzednio
wspotfinansowany lub zakupiony z udziatem srodkédw Unii Europejskiej lub dotacji
krajowych.

3) w przypadku zakupu samochodu lub przyczepy nalezy przedstawic¢ rowniez kserokopie
dowodu rejestracyjnego tego pojazdu zarejestrowanego na Dotowanego.

7. Samowolny zakup rzeczy uzywanych, bez uprzedniego poinformowania urzedu,

skutkowaé¢ bedzie nieuznaniem wydatku oraz koniecznoscia zwrotu srodkow

wydatkowanych na ten cel.

8. Urzad dopuszcza mozliwosé dokonywania zakupéw w walucie obcej. W przypadku

dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, wymagane jest przedstawienie

ttumaczenia biegtego przysiegtego. Koszty zwigzane z ustugg ttumaczenia ponosi

Dotowany. Koszty poniesione za zakup w walucie obcej zostang przeliczone na ztote

polskie (PLN) wedtug kursu sredniego ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski

z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien zaptaty za towar lub ustuge.

9. W przypadku, gdy poniesione wydatki przekrocza wnioskowang kwote, wnioskodawca

zobowigzuje sie do pokrycia rdézinicy pomiedzy przyznang kwotg dofinansowania

a rzeczywistym kosztem zakupu.

10. Wnioskodawca, ktéry otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnos$ci gospodarczej,

zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanych srodkéw w terminie okreslonym

W umowie.

VIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Dyrektor dziatajgcy na podstawie upowaznienia Starosty moze odstgpié
od regulaminu w przypadkach spotecznie i merytorycznie uzasadnionych, o ile nie pozostaje
to w sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
aktéw prawnych powotanych na wstepie.

3. Spory wynikajgce z umowy rozstrzygajg sady wtasciwe dla siedziby Urzedu.

4. Wszelkie zmiany postanowied niniejszego regulaminu mogg by¢ dokonywane
wytgcznie w formie pisemne;j.
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